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Приложение

УТВЕРЖДЕНО
приказом ФКУ СИЗО-2 УФСИН
 России  по г. Санкт-Петербургу
 и Ленинградской области
от________________ №________

Положение

об учетной политике ФКУ СИЗО-2 УФСИН России 
по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области
РАЗДЕЛ I. Общие вопросы организации учета

1. При осуществлении бухгалтерского учета учреждение руководствуется:
Уголовно-исполнительным кодексом Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации

Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее Закон РФ № 402-ФЗ); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1              «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»; 

           Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008) (принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 
N 2018-ст);
           постановлением Правительства Российской Федерации от 14.10.2010 № 834 «Об особенностях списания федерального имущества»; 
           приказом Министерства финансов Российской Федерации от 08.06.2018 №132н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее - приказ Минфина РФ № 132н); 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 №209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее - приказ Минфина РФ № 209н); 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов   государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений               и Инструкции по его применению» (зарегистрирован Минюстом России 30.12.2010, регистрационный № 19452), (далее - приказ Минфина РФ № 157н); 

          приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010               № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции                           по его применению» (далее - приказ Минфина РФ № 162н); 
          приказом Минюста РФ от 08.12.2006 N 356 "Об утверждении Инструкции по учету личных денег и других ценностей, принадлежащих осужденным, подозреваемым и обвиняемым, находящимся в исправительных учреждениях и следственных изоляторах Федеральной службы исполнения наказаний";
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17.11.2016                № 213н «О порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета» (зарегистрирован Минюстом России 23.01.2017, регистрационный № 45354); 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010                № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (зарегистрировано Минюстом России 03.02.2011, регистрационный № 19693); 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015                № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями                            и Методических указаний по их применению» (зарегистрирован Минюстом России 02.06.2015, регистрационный № 37519), (далее - приказ Минфина РФ № 52н); 
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12 2016г.      № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»» (далее – Стандарт Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности),  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 г. № 257н  «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»» (далее – Стандарт Основные средства),  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 г. № 258н  «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»» (далее – Стандарт Аренда), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»» (далее – Стандарт Обесценение),  приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12. 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой)  отчетности»» (далее – Стандарт Представление бухгалтерской отчетности),  приказом  Минфина России от 30.12.2017 г.  № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – Стандарт Учетная политика, оценочные значения и ошибки), приказом Минфина России от 30.12.2017г.  № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – Стандарт События после отчетной даты),  приказом  Минфина России от 30.12.2017г.  N 278н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств" (далее - Стандарт Отчет о движении денежных средств), приказом  Минфина России от 27.02.2018г. N 32н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" (далее - Стандарт Доходы), приказом  Минфина России от 28.02.2018г.  N 34н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы" (далее - Стандарт Непроизведенные активы); приказом  Минфина России от 30.12.2017г. N 277н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах" (далее - Стандарт Информация о связанных сторонах); приказом  Минфина России от 28.02.2018г. N 33н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы" (далее - Стандарт Непроизведенные активы); приказом  Минфина России от 28.02.2018г. N 37н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности" (далее - Стандарт Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности); приказом  Минфина России от 30.05.2018г. N 124н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах" (далее - Стандарт Резервы); приказом  Минфина России от 29.06.2018г. N 145н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры" (далее - Стандарт Долгосрочные договоры); приказом  Минфина России от 07.12.2018г. N 256н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы" (далее - Стандарт Запасы); 
Указанием о порядке ведения кассовых операций юридическими лицами               и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», утвержденным Центральным Банком России 11.03.2014 № 3210-У (зарегистрировано Минюстом России 23.05.2014г., регистрационный № 32404), (далее — Указание Банка России № 3210-У); 
приказом ФСИН от 27.05.2013г. № 269 «Об утверждении порядка обеспечения денежным довольствием сотрудников уголовно-исполнительной системы, порядка выплаты премии за добросовестное выполнение служебных обязанностей сотрудникам уголовно-исполнительной системы и порядка оказания материальной помощи сотрудникам уголовно-исполнительной системы»;

приказом ФСИН от 13.11.2008г. № 624 «Об утверждении новой системы оплаты труда гражданского персонала федеральных бюджетных и казенных учреждений уголовно-исполнительной системы»;
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Министерства юстиции Российской Федерации, актами ФСИН России, письмами Министерства Финансов Российской Федерации, регулирующими вопросы бюджетного учета и действующими на момент совершения факта хозяйственной операции. 
При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

2. Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении                        и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является начальник учреждения (часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ).            

 3. Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется бухгалтерией, правовой статус,  основные задачи, функции и структуру которой определяют Положение                о  бухгалтерии учреждения  (Приложение № 1) и должностные инструкции.    
4. Бухгалтерский учет в учреждении ведется с использованием специализированной бухгалтерской компьютерной программы «1-С: Предприятие 8.3 (Бухгалтерия для казенных учреждений)», путем двойной записи                                  на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета имущества, обязательств                         и хозяйственных операций, в соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций.   Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования, разработанного                    в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н. Оплата труда и начисление денежного довольствия на базе программы «1С: Предприятие 8.3(Зарплата и кадры бюджетного учреждения)»
5. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот              по следующим направлениям:

система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства (СУФД);

передача бухгалтерской отчетности вышестоящей организации (УФСИН России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области), в том числе                                     с использованием программного продукта «Аксиок», предоставленного ФСИН России;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам                                 в инспекцию Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

Обмен электронными документами осуществляется между Управлением Федерального казначейства по Ленинградской области и ФКУ СИЗО-2 УФСИН России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области согласно договора № 018   от 11.04.2007 года «Об обмене электронными документами».

 Обмен электронными документами осуществляется между Межрайонной ИФНС России №6 по Ленинградской области и ФКУ СИЗО-2 УФСИН России                           по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области согласно договора                                    № э5970/ОГ/э8455 от 18.01.2008 года «Об оказании услуг специализированного оператора по обмену электронными документами по телекоммуникационным каналам связи». 

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
РАЗДЕЛ II. Общие правила ведения бухгалтерского  учета.
1. Для ведения бухгалтерского учета в учреждении  применяются формы первичных документов, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03. 2015 № 52н , а также формы, утвержденные иными нормативными актами, в том числе разработанные самостоятельно.
2. Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов, оформляются в соответствии с требованиями п. 1 ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 06.12.2011г. и пунктами 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности» самостоятельно разработанными формами документов с обязательным указанием реквизитов:

наименование документа;

дата составления документа;

наименование экономического субъекта, составившего документ;

содержание факта хозяйственной жизни;

величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

наименование должности лица (лиц),  совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

подписи лиц с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

Примерные формы  первичных документов, применяемые для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют унифицированные формы первичной учетной документации в Приложении № 5.
Для учета фактических затрат рабочего времени и случаев отклонения
от нормального использования рабочего времени применяется табель учета использования рабочего времени, оформленный по форме согласно приложению
№ 5 к настоящему Положению. Табель учета использования рабочего времени, оформленный в установленном порядке с подписями сотрудника, ответственного за ведение табеля, сдается в бухгалтерию к 5-му числу месяца, следующего за отчетным месяцем. Сотрудники, ответственные за ведение табеля учета использования рабочего времени, назначаются приказом начальника учреждения.
В табеле регистрируются фактические затраты рабочего времени. В графах
с 5 по 19 и с 21 по 36 табель учета использования рабочего времени  в нижней части строки указываются условные обозначения явок и неявок, а в верхней части строки только часы явок. В графах 20 и 37 каждой строки указываются часы явок.
Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в Приложении № 9. 
3. Первичный учетный документ составляется при совершении факта хозяйственной жизни или непосредственно после его окончания.

4.  Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр              в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов                и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
(ч. 5 ст. 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета                              и отчетности», Методические указания, утв. приказом Минфина от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. )
5.  Регистры бухгалтерского учета составляются по формам, используемым            в программном обеспечении1-С: Предприятие 8.3 . Документы, служащие основанием для записей в регистрах бюджетного учета, представлять                                    в бухгалтерскую службу в сроки, установленные графиком документооборота, (Приложение № 7). Своевременное и  качественное оформление первичных документов, контроль над хозяйственными операциями,  передачу  документов, 
в установленные сроки, для отражения в бухгалтерском учете, а также законность и достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие документы..

6. Содержащаяся в принятых к учету первичных документах информация, необходимая для отражения в бухгалтерском учете, накапливается                                         и систематизируется в учетных регистрах, рекомендуемых Министерством финансов РФ. Утвердить перечень журналов операций, формируемых по итогам месяца по всем финансовым операциям, осуществляемым в учреждении (Приложение № 8). Журналы операций подписываются главным бухгалтером                   и бухгалтером, составившим журнал операций. 

7. Обязательными реквизитами регистра бухгалтерского учета являются:

наименование регистра;

наименование экономического субъекта, составившего регистр;

дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;

хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;

величина денежного измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;

наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;

 подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий             и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

8.  В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия»,  «Зарплата»;

по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель                 и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Сроки хранения бухгалтерских (финансовых) документов:

документы по начислению заработной платы -75лет;

документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов - 6 лет;

годовая отчетность - постоянно;

остальные документы – не менее 5 лет. 

Раздел III. План счетов

1. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций ведется путем двойной записи на взаимосвязанных счетах, включенных в Рабочий план  счетов (Приложение № 6), сформированных согласно счетам бюджетного учета, утвержденным приказом Минфина России № 157н, приказом Минфина России № 162н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные   в Инструкции              к Единому плану счетов № 157н. 

2. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования. Структура счетов Рабочего плана задается в соответствии с типом учреждения – казенное, 
при формировании бухгалтерских записей операции отражаются на 26-разрядных счетах Рабочего плана счетов. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается: 1 – деятельность, осуществляемая    за счет средств федерального бюджета (бюджетная деятельность); 3 – средства во временном распоряжении.

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ   (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 08.06.2018 №132н. ( пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
3. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете 1.210.02 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.
Раздел IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1.1. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении N 12 к Учетной политике.

(п. 9 Стандарта "Учетная политика")
1.2. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 2) (пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
1.3. Для получения товарно-материальных ценностей сотрудникам учреждения выдаются доверенности. Предельные сроки использования доверенностей 10 дней с момента получения     доверенности, предельные сроки отчетности по выданным доверенностям на получение ТМЦ - 3 дня с момента получения материальных ценностей.
1.4. Контроль за наличием договоров о полной материальной ответственности на всех материально-ответственных лиц учреждения возлагается на бухгалтерию.
2. Основные средства
2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ                  или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо                    от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев а также штампы, печати и инвентарь по фактической стоимости приобретения (изготовления). Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в Приложении № 10. Аналитический учет основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп основных средств по материально-ответственным лицам.
2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

объекты библиотечного фонда;

мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 10 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

( пункт 10 Стандарта «Основные средства»).
2.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер из 18 знаков:
1 - 2-й знаки - коды аналитического счета (22 - 23-й разряды бухгалтерского счета 

(11-18, 21-28, 31-38, 41-48));

3-14-й знаки - коды по ОКОФ, в случае, если какие-то объекты невозможно отнести к соответствующему коду ОКОФ, проставляется 000000000000;

15-18-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001 - 9999);
С 1 января 2017 года применяется Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 2008) (принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 N 2018-ст) (ред. от 13.10.2017))
2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии                           по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент                             их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

машины и оборудование;

транспортные средства;

инвентарь производственный и хозяйственный;

( пункт 27 Стандарта «Основные средства»). 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей                         не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

площади;

объему;

весу;

иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.   

2.7. Амортизация объектов основных средств начисляется:
для объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно  амортизация не начисляется, первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств списывается с балансового учета
с одновременным его отражением на забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации»;

 для объектов основных средств стоимостью свыше 10000 до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% при принятии к учету объекта основных средств;

для объектов основных средств стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется линейным способом в последний день текущего месяца.

 (пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства»). 
2.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация                на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
(пункт 41 Стандарта «Основные средства»). 
2.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию (пункт 35 Стандарта «Основные средства»).  

2.10. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
(пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.).   

2.11. Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) учитывается как отдельный инвентарный объект. 

2.12. Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету 
по их первоначальной стоимости.

Оценку имущества осуществлять в соответствии с инструкцией
по  применению плана счетов бюджетного учета следующим образом:

имущество, приобретенное в результате обменных операций (за плату)
– по первоначальной стоимости, в которую включаются  суммы, уплаченные
в соответствии с  договором поставщику (продавцу), в том числе  налог
на добавленную стоимость, и иные затраты, непосредственно связанные
с приобретением  данного имущества;

имущество, полученное по необменной операции (по договору дарения, безвозмездно) – по цене указанной дарителем или спонсором, при отсутствии указанной цены – по текущей оценочной стоимости на дату принятия
к бухгалтерскому учету, признаваемой справедливой стоимостью указанного имущества,  с учетом  стоимости  услуг, связанных с их доставкой, регистрацией
и приведением их в состояние, пригодное  для использования.     

Текущую оценочную стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету имущества определяет комиссия по поступлению и выбытию активов, назначенная в Учреждении.

Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально                их стоимости, указанной в договоре поставки.
2.13 Объекты основных средств, не приносящие Учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, при прекращении
их использования для целей, предусмотренных при признании (принятии
к бухгалтерскому учету), в том числе в связи с полной или частичной утратой потребительских свойств, технического потенциала (физического или морального износа), учитываются на забалансовом счете 02  «Материальные ценности, принятые на хранение». Основным критерием является отсутствие в дальнейшем полезного потенциала, заключенного в активе – его пригодность, в основном
для использования Учреждением самостоятельно или совместно с другими активами в целях выполнения возложенных на Учреждение функций (полномочий), осуществления деятельности по оказанию государственных (муниципальных) услуг либо для управленческих нужд Учреждения. Такое решение принимает инвентаризационная комиссия, назначенная в Учреждении. 
В целях выявления объектов основных средств, которые в ходе владения (пользования) перестали соответствовать критериям активов, инвентаризационная комиссия, при проведении инвентаризации определяется статус объекта, характеризующий его состояние (в эксплуатации, временно не эксплуатируется, реконструируется и т. п.), и целевая функция (эксплуатируется, подлежит ремонту (восстановлению)). Объекты основных средств, по которым инвентаризационной комиссией установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению
на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества
не производится. По результатам инвентаризации составляется Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) и Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104), которые служат основанием
для выбытия основного средства с баланса и Бухгалтерская справка (ф. 0504833),
в которой отражаются бухгалтерские записи по отнесению основного средства
на забалансовый учет. Материальные ценности, отнесенные на забалансовый учет, которые в ходе владения (пользования) перестали соответствовать критериям активов, учитываются:

- по остаточной стоимости (при наличии);
- в условной оценке («один объект – один рубль») – при полной амортизации объекта, то есть при нулевой остаточной стоимости.

Определение объектов основных средств, не соответствующих критериям актива, возможно как при инвентаризации, проводимой в целях формирования годовой отчетности, так и в течение года – по мере необходимости.

Для определения признаков обесценения объекта основных средств Учреждение руководствуется положениями Стандарта Обесценение.

Обесценение - это снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи с владением (пользованием) таким активом (нормальным физическим и (или) моральным износом), связанное
со снижением ценности актива.

Накопленный убыток от обесценения актива равен сумме убытка
от обесценения актива, исчисленной за период использования актива (на дату проведения операции с активом и (или) на отчетную дату.

Выявление признаков обесценения актива осуществляется Учреждением
в рамках годовой инвентаризации активов и обязательств. В случае выявления признаков обесценения, Учреждением принимается решение о необходимости определения справедливой стоимости объекта.

2.14. Инвентарные карточки на основные средства ведутся в электронном виде и выводятся на бумажный носитель по мере надобности.

2.15. Учет и хранение оборудования содержащих драгоценные металлы, вести в соответствии с «Инструкцией о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении», утвержденной приказом Минфина России                          от 09.12.2016г. №231н.  Информация о содержании драгоценных металлов отражается в разделе инвентарной карточки основных средств «Краткая индивидуальная характеристика объекта». В связи с тем, что организациями-производителями оргтехники являются иностранные фирмы, информация о наличии в комплектующих изделиях оргтехники драгоценных металлов в технических паспортах отсутствует, поэтому в учетных документах делается запись,                           что в данном оборудовании могут находиться драгоценные металлы, содержание которых будет определено после списания и утилизации.

3. Материальные запасы
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,             а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в Приложении № 10.
3.2. Единица учета материальных запасов в учреждении - номенклатурная (реестровая) единица. Решение о применении единиц учета принимает главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения. (пункт 8 СГС «Запасы»).

3.3. Аналитический учет материальных ценностей  ведется по:

- видам запасов;

- наименованиям;

- номенклатурным номерам;

- местам хранения;

- материально-ответственным лицам. 

3.4. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом всех произведенных расходов. Если прочие расходы связаны с приобретением различного вида материальных запасов, то данные расходы распределяются пропорционально стоимости видов материалов.

3.5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
(пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).

            3.6. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются. (пункт 18 СГС «Запасы»).

3.7. При централизованных закупках материалов затраты по заготовке                    и доставке материальных ценностей до складов или грузополучателей, включая страхование доставки, распределяются в первоначальную стоимость материальных ценностей пропорционально их стоимости.

3.8. Готовая продукция учитывается по фактической себестоимости; 

3.9. Предметы мягкого инвентаря маркируются материально ответственным лицом специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения. При выдаче предметов                          в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года                    и месяца выдачи их со склада. 

3.10. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

( пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н) 

3.11. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются  на основе методических рекомендаций и утверждаются приказом начальника учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, составляемых и представляемых в бухгалтерию ежемесячно.
3.12. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

3.13. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту                    о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 
4.Учет на забалансовых  счетах
4.1. В учреждении на сч. 03 ведется учет бланков строгой отчетности :

- трудовых книжек и вкладышей в них;

- путевых листов;

На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности»  учет бланков ведется по условной оценке 1  руб. 

4.2. На забалансовом счете 09 «Материальные ценности, выданные                               на транспортные средства взамен изношенных» учету подлежат запасные части                    и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), стоимостью более 2000 рублей, такие как:

двигатели;

аккумуляторы;

шины;

покрышки;

На забалансовом счете 09 «Материальные ценности, выданные                               на транспортные средства взамен изношенных» учет ведется по фактической стоимости материальных запасов. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 105.36 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

Внутреннее перемещение по счету отражается:

при передаче на другой автомобиль;

при передаче другому материально ответственному лицу вместе                             с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

при списании автомобиля по установленным основаниям;

при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

( пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

4.3. На забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 10000 руб.» учет ведется  по балансовой стоимости объекта.
4.4. Счет 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" предназначен для учета учреждением  полученных централизовано материальных ценностей до момента получения Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя.

После получения  Извещения с прилагаемыми документами материальные ценности списываются с забалансового счета 22 и принимаются к балансовому учету.

5. Денежные средства и денежные документы 

5.1. Учет денежных средств в учреждении осуществляется соответствии                   с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ. 
5.2. Расчеты с юридическими, физическими лицами осуществляются наличным и безналичным путем

5.3. Лимит остатка наличных денег в кассе утверждается приказом начальника учреждения на основании расчета. Ответственность за соблюдение лимита остатка наличных денежных средств в кассе учреждения возлагается на главного бухгалтера.
5.4. Операции при приеме и выдаче наличных денежных средств осуществляются кассиром.

5.5. Выдача средств на хозяйственные расходы производится лицам, заключившим договор о полной индивидуальной материальной ответственности, при условии ознакомления подотчетных лиц с Положением о выдаче наличных денежных средств в подотчет и представлении отчетности подотчетными лицами (Приложение № 3)

5.6. Кассовая книга ведется в программе «1-С: Предприятие 8.3 (Бухгалтерия для казенных учреждений)».

5.7. Движение денежных документов оформляется приходными, расходными «фондовыми» ордерами, отражается на отдельных листах кассовой книги.

5.8.В составе денежных документов учитываются:

 - почтовые марки;

 - почтовые маркированные конверты;

- талоны на приобретение ГСМ;

5.9. Для обеспечения сохранности наличных денег и ценностей при ведении кассовых операций, их хранении устанавливаются следующие требования                    к помещению кассы:

быть изолированным от других служебных и подсобных помещений;

иметь капитальные стены, прочные перекрытия пола и потолка, надежные внутренние стены и перегородки;

закрываться на две двери: внешнюю, открывающуюся наружу                                и внутреннюю, открывающуюся в сторону внутреннего расположения кассы;

оборудоваться специальным окошком для выдачи денег;

иметь сейф (металлический шкаф) для хранения денег и ценностей, который по окончании рабочего дня закрывается ключом и опечатывается печатью кассира.   Ключи от металлических шкафов и печати хранятся у кассира;

располагать исправным огнетушителем.

Помещение кассы оборудуется охранной сигнализацией.

Начальник обеспечивает кассиру транспортное средство при транспортировке денежных средств из учреждений банков или сдаче в них.

При транспортировке денежных средств кассиру запрещается:

разглашать маршрут движения и размер суммы доставляемых денежных средств и ценностей;

следовать пешком, попутным или общественным транспортом;

посещать магазины, рынки и другие т.п. места;

выполнять какие-либо поручения и любым иным образом отвлекаться                     от доставления денег и ценностей по назначению.

5.10. Проверка наличия денежных средств в кассе проводится по правилам, определенными Методическими указаниями по инвентаризации имущества                           и финансовых обязательств, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 г. N 49.

Внезапная проверка кассы проводится не реже одного раза в месяц.
6.Расчеты с дебиторами и кредиторами
6.1. Расходы по статьям КОСГУ  211 «Заработная плата», 212 «Прочие выплаты», 213 «Начисления на оплату труда», 262 «Пособия по социальной помощи населению», учитываются напрямую в зависимости от принадлежности каждой штатной единицы к штатному расписанию того или иного источника финансирования. Денежные средства (денежное довольствие, заработная  плата, оплата больничного листа, пособия, подотчетные суммы) сотрудникам и работникам учреждения перечисляются на банковские карты в ПАО Сбербанк России. Срок выдачи денежного довольствия сотрудникам 20-25 число текущего месяца. Срок выдачи заработной платы работникам 20 число текущего месяца (аванс) и 6 число следующего месяца (окончательный расчет). В последний месяц квартала окончательный расчет           по заработной плате работникам производится не позднее 25 числа текущего месяца. При увольнении выплата всех сумм денежного довольствия сотруднику (заработной платы работнику) производится в день увольнения. 
6.2. Фактические расходы на оплату труда определяются:

трудовыми договорами;

штатным расписанием;

положением об оплате труда;

положением о премировании;

табелем учета рабочего времени.

6.3. В случае, если приказом по учреждению начисление конкретного вида оплаты предусмотрена из конкретного источника (премии, надбавки и доплаты, вознаграждения), этот вид относится напрямую на источник, указанный в приказе. 

6.4. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

1) первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

2) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками                    и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089)

3) докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;

4) решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности;

5) (при наличии информации, что данное учреждение исключено                        из Единого реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная                   по запросу налоговой инспекцией.

6.5. Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

6.6. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по  результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

1) первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

2) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками                 и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089),

3) объяснительная записка о причине образования задолженности;

4) решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности.

6.7. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета              (3 года).
7. Расчеты по доходам 

.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами ведомства. Перечень администрируемых доходов утверждается главным администратором доходов бюджета (вышестоящим ведомством) Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, установленным главным администратором доходов бюджета.
 

 8.Финансовый результат

8.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной                на отчетный год бюджетной сметой.
8.2. Для учета финансового результата применяются следующие счета:

Счет 40110 «Доходы текущего финансового года»;

Счет 40120 «Расходы текущего финансового года»;

Счет 40130 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»;

Счет 40140 «Доходы будущих периодов»;

Счет 40150 «Расходы будущих периодов»;

Счет 40160 «Резервы предстоящих расходов».
При завершении финансового года суммы начисленных доходов
и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются
на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
8.3. К расходам будущих периодов учреждения относятся расходы, связанные с:

со страхованием имущества, гражданской ответственности;

приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

иными аналогичными расходами.
Для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде,                но относящихся к будущим отчетным периодам применяется счет 401.50. Расходы распределяются между счетами 401.20 и 401.50 пропорционально  количеству календарных дней текущего и будущего периода. Расходы будущих периодов признаются расходами текущего финансового года ежемесячно в течение периода,   к которому они относятся.

8.4.  В учреждении создаются:
резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен           в Приложении № 13;
резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению                       в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства.         В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

( пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
резерв по сомнительным долгам - создается в конце каждого отчетного периода, не позднее последнего дня отчетного периода. Основание для создания резерва – решение комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, оформленное по результатам инвентаризации задолженности на основании документов, подтверждающих сомнительность долга. Величина резерва равна величине выявленной сомнительной задолженности. 

Задолженность признается сомнительной при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств:

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.;

– значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников;

– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника.

 Не признается сомнительной:

– обязательства должников, просрочка исполнения которых не превышает 30 дней;

– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по которым срок действия договора еще не истек. 
С целью квалификации задолженности сомнительной каждый долг индивидуально оценивается на предмет наличия обстоятельств.

9. Учет санкционирования
Для учета санкционирования в 22 разряде бухгалтерского учета ставится признак:

«1» - для операций текущего года;

«2» - для операций очередного финансового года;

«3» - для операций второго за очередным финансовым годом;

«4»  - для операций последующего финансового года. 

«9» - на иные очередные года (за пределами планового периода)

По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов текущего финансового года на следующий год
не переносятся. Показатели счетов санкционирования расходов, сформированные
в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом (далее - показатели по санкционированию), подлежат переносу в первый рабочий день текущего года Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять                      в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном                                   в  Приложении № 11.

10. События после отчетной даты

 10.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и который имел место       в период между отчетной датой и датой принятия бюджетной отчетности                       за отчетный период главным распорядителем бюджетных средств.
Первичным учетным документом, подтверждающим событие после отчетной даты, является документ, поступивший не позднее чем за 2 дня до установленной сдачи отчетности и не позднее дня подписания отчетности руководителем учреждения.
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни на основании своего профессионального суждения. Существенным признается искажение любой статьи (строки) формы бухгалтерской отчетности не менее чем на 5 процентов.

10.2. Событиями после отчетной даты признаются: 

События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия учреждения:
 получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество,           в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году,                            а свидетельство получено в следующем;

ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

 признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;
признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;

получение от страховой организации документов, устанавливающих                    или уточняющих размер страхового возмещения, по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение отчетности;

возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного производства. 
Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на отчетную дату, или указывают на обстоятельства, существовавшие на отчетную дату; события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях учреждения:

изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;

поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед годовой отчетностью;

пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация,                      из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты. 

10.3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период                        в следующем порядке:

 

Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие             на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты. В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

 

Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего    за отчетным. 
Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете                  и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 
Раздел V. Инвентаризация имущества и обязательств
 

1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета                      и отчетности инвентаризационная комиссия, назначенная приказом начальника учреждения, проводит инвентаризацию имущества (в т. ч. числящегося                            на забалансовых счетах), финансовых активов и обязательств учреждения,                          а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов).  Порядок и график проведения инвентаризации приведены в Приложении № 4.

(статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
 
Раздел VI. Порядок организации и обеспечения внутреннего 
финансового контроля
 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия, утверждаемая приказом начальника учреждения. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

начальник учреждения, его заместители;

главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

начальник КБИХО, сотрудники отдела;

старший юрисконсульт;

иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле в Приложении № 2.
(пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
VII. Бюджетная отчетность
1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического                      и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). 
2. При заполнении отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

Классификация денежных потоков производится в соответствии с пунктом 7 СГС "Отчет о движении денежных средств" по правилам, установленным в пунктах 8–10 СГС "Отчет о движении денежных средств
3.Бюджетная отчетность представляется распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

VIII. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера
1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа начальника учреждения. 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется                    при участии комиссии, создаваемой в учреждении. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 

5. Передаются следующие документы:

учетная политика со всеми приложениями;

квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций; налоговые регистры;

о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;

о состоянии лицевых счетов учреждения;

по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, 
денежные документы и т. д.;

акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы                            и скрепленный подписью главного бухгалтера;

об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, и т. д.;

договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств;

об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

акты о результатах полной инвентаризации имущества                                        и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки        кассы учреждения;

акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской                                 и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской 
задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

акты ревизий и проверок;

материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

бланки строгой отчетности;

иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений                         по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают                                  их в письменной форме в присутствии комиссии. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие                       по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й 
экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Раздел VII. Общие принципы ведения налогового учета

       Для подтверждения данных налогового учета применять первичные документы бухгалтерского учета. Регистры налогового учета соответствуют регистрам бухгалтерского учета.

1. Налог на прибыль
1.1. Учреждение вправе осуществлять предпринимательскую деятельность, соответствующую целям создания. 

1.2. В уставе отражены виды доходов по предпринимательской деятельности :

от оказания услуг;

от реализации имущества ;

При определении налоговой базы не учитываются:

лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные               в установленном порядке;

средства, полученные от оказания и выполнения любых услуг и работ.
(подпункты 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ). 

Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которые образовались из-за ранее допущенных ошибок бухучета, налогооблагаемым доходом не признаются.
2. Налог на добавленную стоимость

2.1. Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг). А также другие операции, которые не признаются реализацией для целей расчета НДС в соответствии с Налоговым кодексом РФ.

2.2. К прямым расходам, связанным с производством продукции (выполнением работ, оказанием услуг), относить:

материальные расходы, определяемые в соответствии со ст. 254 НК РФ;

расходы на оплату труда работников, непосредственно участвующих                      в производстве продукции (оказании услуг), а также начисления на суммы оплаты труда;

амортизация, начисленная на объекты основных средств, используемых               при производстве продукции (оказании услуг);

расходы на коммунальные услуги.

При списании покупных материальных запасов (сырье, материалы, товары, полуфабрикаты, комплектующие изделия), на расходы для целей приносящей доход деятельности использовать метод оценки по средней стоимости запасов.

2.3. Товары, приобретенные учреждением для продажи, принимать к учету           по их фактической стоимости. Товары, переданные в реализацию, учитывать                  по их розничной цене с обособленным учетом торговой надбавки.

2.4. Начисление амортизации по имуществу, используемому в деятельности, приносящей доход, производить линейным способом.

2.5.Учреждением налог на добавленную стоимость за прошедший квартал уплачивается единовременно не позднее 20-го числа месяца, следующего                        за истекшим кварталом;

2.6. Установить, что дата возникновения обязанности  по  уплате  НДС определяется    датой  реализации  товаров. Данный метод распространяется                     на реализацию основных средств, материалов и прочих активов.

2.7. Для целей исчисления НДС установить ведение  раздельного  учета следующих операций, освобождаемых от налогообложения НДС согласно  ст. 149 Налогового кодекса РФ:

согласно, пп. 11 п.3 внутрисистемная реализация (передача, выполнение, оказание для собственных нужд) организациями и учреждениями уголовно-исполнительной системы произведенных ими товаров (выполненных работ, оказанных услуг);

2.8. Установить, в соответствии с пп. 4.1 п.2 ст. 146 НК РФ не являются объектом налогообложения выполненные (оказанные)  работы (услуги).
2.9. Установить ведение раздельного учета для целей  исчисления  НДС               по операциям   реализации   товаров, подлежащих налогообложению по различным налоговым ставкам. 
 2.10. Суммы НДС по приобретенным товарам, работам, услугам, имущественным правам учитываются раздельно на счете 210 12 «Расчеты по НДС по приобретению материальных ценностей , работам, услугам» с использованием признака принадлежности к операциям :

облагаемым НДС;

необлагаемым;

подлежащим распределению.

2.11. Перечисляя поставщику предоплату, право принять к вычету НДС                   с данной предоплаты, не дожидаясь отгрузки товаров (выполнения работ, оказания услуг, передачи имущественных прав) учреждений не используется.

2.12. Нумерация счетов-фактур осуществляется в порядке возрастания номеров в целом по учреждению;

2.13.  Ведение журнала учета выставленных счетов- фактур осуществляется                 в отношении всех выставленных счетов

2.14. Книги продаж и покупок ведутся в порядке, установленном Правительством РФ:

(исключительно книги продаж крупными учреждениями) в электронном виде;

2.15. При ведении раздельного учета (по облагаемому и необлагаемому НДС обороту) в книге покупок регистрируется:

счет-фактура только на ту часть, которая подлежит вычету;
3. НДФЛ

3.1.Датой фактического получения дохода считать день выплаты всех  доходов на карты физических лиц;

3.2.Сумма налога исчисляется и уплачивается отдельно в отношении каждого источника финансирования  и определяется как соответствующая процентная доля налоговой базы.
4.Страховые  взносы

4.1. Сумма взносов исчисляется и уплачивается отдельно в отношении каждого источника финансирования  и определяется как соответствующая процентная доля налоговой базы.
5. Транспортный налог

5.1.Учреждением применяется налоговая ставка в размере 0% установленная  пп.6 п.2 ст.358 НК РФ.

6. Земельный налог
6.1. Учреждением применяется налоговая ставка в размере 0% установленная         п.1 ст.395 НК РФ.
7. Налог на имущество
7.1. Учреждением применяется налоговая ставка в размере 0% установленная  п.1 ст.381 НК РФ.
8. Водный  налог.

8.1. Налогоплательщиками водного налога признаются организации, осуществляющие специальное и (или) особое водопользование в соответствии                  с законодательством Российской Федерации, признаваемое объектом налогообложения в соответствии со статьей 333.9 Налогового Кодекса.
При заборе воды налоговая база определяется как объем воды, забранной              из водного объекта за налоговый период.

В связи отсутствием водоизмерительных приборов объем забранной воды определяется исходя из времени работы и производительности технических средств. 

Налоговым периодом признается квартал.

Сумма налога по итогам каждого налогового периода исчисляется                        как произведение налоговой базы и соответствующей ей налоговой ставки.

Сумма налога, исчисленная в соответствии с п.3 ст. 333.13 Налогового Кодекса РФ, уплачивается по местонахождению объекта налогообложения. 

Налог подлежит уплате в срок не позднее 20-го числа месяца, следующего             за истекшим налоговым периодом.

